AU TUC HANH CHINH

PHU LUC

=%\ MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP ,
amitheo Quyér dinh so 894 /OD-UBND ngay 30 /5/2024 cia Chii tich UBND tink Bac Giang)

. .. | Thoi han giai quyét Thue hign
Thoi han giai Ciia cAc CO' quan Phi, I¢ phi | qua dich vu Ghi chi
quyét oA cae oo qua (VND) buu chinh
£ (sau cat giam) N
- . \ Co che cong ich
Linh vuc/Thi tuc hanh
STT . gial Co e
chinh A,1 Tiep .
guyet Theo 2 guan A Tra
Sau cat . e nhan 1
quy gigm S& phoi he ket
dinh hep giai S0 qua
guyet
(1) (2) ) (4) () (6) () (8) ) (10)
bang ky hoat dong cua
Trung tam trong tai sau
khi duoc Bo Tu phap cap
Giay phép thanh lap; 15 1.500.000
1. dang ky hoat dong trung MC nga 15 ngay dong/trudng X X
tam trong tai khi thay di gay hop
dia diem dat gru S& sang
tinh, thanh pho truc thuéc
trung wong khac.
bang ky hoat dong cua 10 1.000.000
2. Chi nhanh trung tdm| MC naa 10 ngay dong/truong X X
trong tai; dang ky hoat gay hop

W Co ché giai quyét: MCLT: Thuc hién theo co ché mot cta lién thong; MC: Thuc hién theo co ché mot cura; K:

Khéng thyuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thdng




dong caa Chi nhanh trung
tAm trong tai khi thay doi
dia diém dat tru s¢ sang
tinh, thanh phé truc thudc
trung wong khac.

Thay dbi noi dung Gidy

dang ky hoat dong cua T;I': 500'900
e L. dong/truong
Trung tam trong tai; Thay N
P A Khéng A hop
doi noi dung Giay dang Khdng _
. . ; > MC quy . CNTTNN:
ky hoat dong cua Chi . quy dinh
. o A dinh 3.000.000
nhanh cta To6 chuac trong X )
- . St \fiA dong/truong
tai nudc ngoai tai Viét h
op
Nam
bang ky hoat dong Chi
nhanh cua To6 chuc trong
tai nudc ngoai tai Viét
Nam sau,khi du:gc Bo Tu
phap cap Giay phép
thanh 1ap; dang ky hoat 10 5.000.000
dong Chi nhénh cua To| MC N 10 ngay dong/truong
, o N ngay
chuc trong tai nudc ngoai hop
tai  Viét Nam _trong
truong hop chuyén dia
diem tru ,sé sang tinh,
thanh pho truc thuoc
trung wong khac.
Cap lai giay dang ky hoat - Trung tam
dong cua Trung tam trong tai:
trong tai, Chi nhanh| MC 5ngay | 5ngay 1.500.000
Trung tam trong tai, Chi dong/truong
nhanh cua To6 chuc trong hop




tai nudc ngoai tai Viét - Chi nhanh
Nam. trung tm
trong tai:
1.000.000
dong/trudng
hop
- Chi nhanh
cua to chirc
trong tai
nudc ngoai
tai Viét Nam:
5.000.000
dong/trudng
hop

Ghi chii: - Thoi han giai quyet dugc tinh bang ngay lam viéc.
- bia diém tiép nhan ho so: Trung tam I?hup vu hanh chinh cong; Dia chi: Tru sé Lién co quan, Quang truong
3/2 duong Hoang Vian Thy, thanh pho Bac Giang, tinh Bac Giang; SPT lién hé: 0204.385270



PHAN II. NOI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Pang ky hoat dong cia Trung tam Trong tai sau khi duwgc Bo Tw
phip cip Gidy phép thanh lip; ding ky hoat dong Trung tAm trong tai
khi thay doi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh phé trwe thudc trung
wong khac

Trinh ty thuc hién:

- Trung tim trong tai hoan thién hd so gui cho S¢ Tu phap noi dit try s
Trung tdm trong tai;

- S& Tu phap tham tra du diéu kién va cip Gidy dang ky hoat dong cho Trung
tam trong tai.

Ciach thie thwe hién: HO so dugc gui truc tiép, qua h¢ thong buu chinh
hoac truc tuyén (néu tha tuc hanh chinh di dugc cung cap truc tuyén).

Thanh phan hé so:
- Pon dang ky hoat dong Trung tAm trong tai (Mdu s6 04/TP-TTTM-sd);

- Ban sao ¢ ching thuc Giay phép thanh lap Trung tam trong tai; trong
truong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé déi chiéu;

- Ban sao c6 ching thuc Piéu 1¢ Trung tAm trong tai; trong trudng hop
ndp ban sao thi phai kem theo ban chinh dé doi chiéu.

S6 lrgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so
hop I¢.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

Tén miu don, miu to khai: Mau 04/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo
Thong tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B trwong B Tuw phdp sira
doi, b6 sung 08 théng tw lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro
tw phap.

Phi tham dinh: 1.500.000 d6ng (Mot triéu nim tram nghin dong).

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tam trong tai.

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trong tai
da duoc B Tu phép cap Gidy phép thanh lap.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thwong mai nam 2010 s 54/2010/QH12 ciia Qudc hoi khoa 12;

- Nghi dinh §6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Luat trong tai thuong mai;
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- Nghidinh sé 124/2018/ND-CP ngay 19/09/2018 cua Chinh phu stra d6i,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctua Luat trong
tai thuong mai;

- Thong tu s‘é 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua B Tu phap ban hanh
mot sO bi€u mau vé to6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tu:,sfr) 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai,

- Théng tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bé trueng Bé Tu
phap sira doi, bé sung 08 théng tw lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh
vuee bo tro tu phdp.



Mau 04/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh gui: S6 Tuphap (1)....ceveeeenni.n.

Tén Trung tdm trong tai (ghi bang chit in hoa):

Do B6 Tu phap cip ngay......... thang......... 1F:011 I
Pé nghi dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai voi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chir in hoa):

................................................................................................

2. Tru so:

................................................................................................

Noi CAP (4): veveeieii . Ngay, thang, ndm cap (5): «eovnevveneeeneiieeennn..
(doi voi Chung minh nhan dan, Theé Can cudc cong ddn)



4. Linh vyc hoat dong:

Chung t61 xin cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac ndi dung khai trong hd so ding ky hoat dong; chiing t6i cam doan
hoat dong ding theo quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat
dong cua Trung tam.

Tai liéu gtri kém bao gdm:

................................................................................................

Tinh (thanh phd), ngay......thang ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung
tam trong tai
(Chi ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi cha:
1. Théng tin s6 (1): 86 Tw phdp tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
noi dat tru so chinh Trung tam trong tai.

2. Cac théng tin s6 (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so
dit liéu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thire hién thii
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cdc théng tin khéng duoc tw dong dién
vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thiee hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mdu.

3. Cdc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc si dung dé xdy dung
biéu mau dién tu tuong tac khi co quan quan Iy nha nuoc cung cap dich vu cong
truc tuyén.
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2. Dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tim trong tai; dang ky
hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay doi dia diém dat tru
s& sang tinh, thanh pho true thudc trung wong khac

Trinh ty thuc hién:

- Trung tAm trong tai hoan thién ho so gui cho S& Tu phap noi dit try so
Chi nhénh cua Trung tam trong tai;

- S Tu phap tham tra du diéu kién va cap Gidy dang ky hoat dong cho
Chi nhénh cua Trung tdm trong tai trong thoi gian phap luat quy dinh.

Ciach thire thwe hién: HO so duoc gui truc tiép, qua hé thong buu chinh
hoac truc tuyén (néu thia tuc hanh chinh di duoc cung cap truc tuyén).

Thanh phan hé so:

- bon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai/Chi nhanh
T6 chue trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so 05/TP-TTTM-sd);

- Ban sao c6 chung thuyc Gidy phép thanh lap Trung tam trong tai; trong
truong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé dbi chiéu;

- Ban chinh Quyét dinh thanh 14p Chi nhanh cta Trung tim trong tai;

- Ban chinh Quyét dinh ciia Trung tdm trong tai vé viéc ctr Truong Chi
nhanh.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1¢€.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

Tén mhu don, miu to khai: Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo
Thong tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong B Tuw phdp sira

doi, b6 sung 08 théng tw lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro
tw phap.

Phi tham dinh: 1.000.000 dong (Mot triéu dong).

K¢ét qua thue hién thi tuc hanh chinh: Giay ding ky hoat dong cho Chi
nhanh ctia Trung tam trong tai.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Quédc hoi
khoa 12;

- Nghi dinh §6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Ludt trong tai thuong mai,
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- Nghidinh sé 124/2018/ND-CP ngay 19/09/2018 cta Chinh phu stra d6i,
bo sung mot s6 diu cua Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét trong
tai thuong mai;

- Thong tu s‘é 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua B Tu phap ban hanh
mot sO bi€u mau vé to6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tu:,sfr) 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh
ngh¢ trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bé trueng Bé Tu
phap sira doi, bé sung 08 théng tw lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh
viee bo tror fur phép.
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Mau 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

, ~ DONDANG KY HOAT DONG , ‘ ,
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S6 Tuphdp........coooviiinin.l.
Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh ctia T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (ghi bang chit in hoa):

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

Gidy phép thanh TAP SO ....eeee et
Do B6 Tu phap cip ngay......... thang........... 10F:01 1 O

Pé nghi dang ky hoat dong ctua Chi nhanh Trung tim trong tai/Chi nhanh To
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam voi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:

................................................................................................

................................................................................................

2. Tru s6 Chi nhanh:
Dia chi:

................................................................................................



................................................................................................

Diénthoai: ..., Email: ................oooo.
3. Truoéng Chi nhéanh:

Hovatén:.........ooooiiiiiiii, Gio1 tinh (1):................

Ngay, thang, nam sinh:.......................... Qubc tich (2):cvveeieeieeinn..
Dién thoai:.............o Email:........ooo

S6 Chirng minh nhan dan/S6 Thé Can cude cong dan/S6 dinh danh c4 nhan (d6i
VOT CONG AN VIEE NAN) ...ttt

NOi CAp (3): weveeeiieeeieeenn Ngay, thang, ndm cap (4):.......coevvueeeeneennn
(doi voi Chitng minh nhén dén, Thé Céin cudc cong ddn)

S6 HO chiéu (do6i vOi ngueoi RUGC HOGL):........c.oveereeeeeeeeeeeeeeeereeeeeee e
NOTCAP: v Ngay, thang, nAm ap:...........c.ceeevvn....
4. Linh vuc hoat dong ctia Chi nhanh:

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Chung t6i cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
vé cac ndi dung khai trong hd so ding ky hoat dong; hoat dong ding ndi dung
trong Gidy dang ky, ding quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé moi
hoat dong ctia Chi nhanh.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thang ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung
tAm trong tai/Truéng Chi nhanh to chirc

trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; ddu/chit ky s6 cia

16 chirc)
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Ghi chu:
1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dugc khai thac tir Co so
dir liéu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thire hién thii
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khéng duwoc tr dong dién
vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwee hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy dii trong biéu mdu.

2. Cdc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung
biéu mau di¢n tur tuong tac khi co quan quan Iy nha nuoc cung cap dich vu cong
truc tuyén.
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3. Thay doi noi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tam trong
tai; thay doi n¢i dung Giay dang ky hoat dong cia Chi nhanh To churc
trong tai nwdéc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thuc hién:

Trung tam trong tai, Chi nhanh cua td chirc trong tai nudc ngoélj tal Viét
Nam hoan thién h6 so gui cho S¢ Tu phap noi dang ky hoat dong dé ghi néi
dung thay do6i vao Giay dang ky hoat dong.

Cach thirc thyc hién: Ho so dugc gui truc tiép, qua hé thong buu chinh
hoic truc tuyén (néu thu tuc hanh chinh di duoc cung cap truc tuyén).

Thanh phin hd so:

- Pon d& nghi thay Q6i noi dung Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam
trong tai/Chi nhanh ctia T6 chiic trong tai nudc ngoai tai Vit Nam (Mdu sé
10/TP-TTTM-sd);

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cta Trung tAm trong tai, Chi nhanh
cua Trung tam trong tai nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Ban sao c6 ching thuc Giay phép thanh lap Trung tam trong tai; trong
truong hop ndp ban sao thi phai kem theo ban chinh dé doi chiéu; Ban sao co
ching thuc Gidy phép thanh lap Chi nhanh cua Trung tam trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam; trong truong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi
chiéu.

S6 lrgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai; Chi
nhanh cua Trung tam trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

Tén mhu don, miu t& khai: Mau 10/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo
Thong tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong B Tuw phdp sia

doi, b6 sung 08 théng tw lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh vyc bé tro
tw phap.

Phi tham dinh :

- 500.000 dong (Nam tram nghin dong) dbi véi thay doi noi dung Giay
dang ky hoat dong ctua Trung tam trong tai;
- 3.000.000 dong (Ba triéu dong) ddi voi thay doi noi dung Gidy dang
ky hoat dong Chi nh&nh ctaa Trung tdm trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam.
Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Ghi néi dung thay dbi vao Gidy
dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh
cua to chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.
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Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sé 54/2010/QH12 cua Qubc hoi
khoa 12;

- Nghi dinh §6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Luat trong tai thuong mai.
~ -Nghidinh sé 124/2018/ND-CP ngay 19/09/2018 cta Chinh phu sta d6i,
bo sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctua Luat trong
tai thuong mai;

- Thong tu s‘é 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua B Tu phap ban hanh
mot sO bi€u mau vé to6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu’sé 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh
nghé trong Iinh vuc hoat dong trong tai thuong mai,

- Théng tw sé6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bé truong Bg Tw
phap sita doi, bé sung 08 théng tw lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh
vure b6 tro tie phdp.
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Mau 10/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

' PON PE NGHI THAY POI NQI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRQONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S6 Tuphap.......covviiiiiiiiiii,

Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):

................................................................................................

..........................................................................................

Do Bo6 Tu phap cap ngdy......... thang........... 11F:011 IR

Dia chi tru sé:

Diénthoai:.................oo Email:......ooooo
Website (néu COunaiiiiiiiiiieii

Dé nghi thay d6i ndi dung Gidy diang ky hoat dong Trung tAm trong tai véi noi
dung cu thé nhu sau:

Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thyuc va su chinh
xé4c ciia noi dung don dé nghi xin thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong va
ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam
lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay... ... thang ....nam... ...
Ngwoi dai dién theo phap luat cia Trung
tAm trong tai/Truong Chi nhanh cia To
chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
(Chiv ky/chit ky 6, ho tén ciia ngueoi dai dién;
dau/chiv ky s6 cia t6 chirc)
Ghi chu:
Cdc théng tin tai biéu mdu ndy dong thoi dwgc sie dung dé xdy dung biéu
mau dién tw twong tac khi co quan quan ly nha nwoc cung cap dich vu cong truc
tuyen
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4. Pang ky hoat dgng Chi nhanh cia Tﬁ chirc trong tai nwdc ngoai tai
Viét Nam sau khi dwgcc B Tw phap cap Giay phép thanh lap; dang ky hoat
dong Chi nhanh cua To chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam trong
truong hop chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh pho trwe thuc trung
wong khac

Trinh ty thwe hién: Chi nhanh cua T churc trong tai nudc ngoai hoan
thién ho so xin dang ky hoat dong gui S& Tu phéap noi dét tru s¢ Chi nhanh.

Cach thirc thyc hién: Ho so duoc gui truc tiép, qua hé thong buu chinh
hoic truc tuyén (néu thu tuc hanh chinh di duoc cung cap truc tuyén).

Thanh phin hd so:

- Don dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai/Chi nhanh
T chure trong tai nude ngoai tai Viét Nam (Mdau so 05/TP-TTTM-sd);

- Ban sao c6 chtmg thuc Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh, trong trueong hop
ndp ban sao thi phai keém theo ban chinh dé doi chiéu;

S6 lrgng ho so: 01 bo.

_ Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhan
dua ho so.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S6 Tu phap noi Chi nhanh dit
tru so.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh cia T6 chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam.

Tén miu don, miu to khai: Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong B Tuw phdp sia
doi, b6 sung 08 théng tw lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro
tw phap.

Phi tham dinh: 5.000.000 dong (Nam triéu dong).

Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy diang ky hoat dong cho
Chi nhanh cua To6 churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 s 54/2010/QH12 ctia Quédc hoi
khoa 12;

- Nghi dinh §6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cuia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 124/2018/ND-CP ngay 19/09/2018 cua Chinh phu sta d6i,
b6 sung mot sd dicu cua ‘Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat trong
tai thwong mai;
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- Thong tu sé 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bo Tu phap ban hanh
mot sO bi€u mau vé to6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tu’sé 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan ly phi thdm dinh ti€u chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai,

- Théng tw sé6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bé truong Bg Tuw
phap sira doi, b6 sung 08 théng tw lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh
Viee 0o tror tu phdp.
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Mau 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

, ~ DONDANG KY HOAT DONG ‘ ’
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S6 Tuphdp.......ccooeviiinin.l.
Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua Té chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (ghi bang chit in hoa):

................................................................................................

................................................................................................

GiAy phép thanh TAP SO .. ..vneeeee et
Do B6 Tu phap cip ngdy......... thang........... 11F:100 RO

Pé nghi ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh To
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:

................................................................................................

................................................................................................

2. Tru s¢ Chi nhanh:
Dia chi:

................................................................................................



................................................................................................

Diénthoai: ..., Email: ....................ooii.
3. Trudéng Chi nhéanh:

Hovatén:.............oooiiiiiiiiil, Giditinh (1):................

Ngay, thang, nam sinh:.......................... Qubc tich (2):cvveeieeieeinnn..
Diénthoai:..................oo Email:.............o

S6 Chimg minh nhan dan/Sé Thé Can cude cong dan/S dinh danh ca nhan (doi
VOT CONG AN VIEE INAN):....cccvii ittt

NOi AP (B): e Ngay, thang, nam cAp (4):w..oeveeeeeeeeeneennns
(doi véi Chitng minh nhén dan, Thé Céin cudc cong dan)

S6 HO chiéu (doi vOi ngueoi RUGC HOGL):........coveeeeeeeeeeeeeeeeeeereeseeeeeeer s
Noi cap ........................ Ngay, thang, nam cap ............................
4. Linh vyc hoat dong ctuia Chi nhanh:

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

..................

Chung t0i cam két vé tinh chinh xéc, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém
vé cac ndi dung khai trong ho so ding ky hoat dong; hoat dong dung noi dung
trong Gidy dang ky, ding quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé moi
hoat dong ctia Chi nhanh.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thang ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung
tAm trong tai/Truong Chi nhanh to chirc

trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam

(Chit ky/chit ky 6, ho tén; ddau/chiv ky s6 cia
to chirc)



20

Ghi chu:
1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nép hé so triee tuyén: cdc thong tin dwoc khai théc tiv Co sé
dit lieu quoc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duoc ty dong dién
vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuee hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwgce sir dung dé xdy dung
biéu mdu dién tu twong tac khi co quan quan ly nha nuoc cung cap dich vu cong
truc tuyén.
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5. Cap lai Gidy ding ky hoat dong cia Trung tam trong tai, Chi
nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cta To6 chirc trong tai nwéc ngoai tai
Viét Nam

Trinh ty thuc hién:

- Trung tam trong tai, Chi nhanh Tmng tam trong tai, Chi nhénh,cﬁa T
chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam ma Gidy dang ky hoat dong bi mat, rach,
nat, chay hodc bi tiéu huy co thé giri ho S0 dé nghi cip lai dén S¢ Tu phap noi
da cip Gidy ding ky hoat dong dé dugc cap lai.

- S& Tu phap no1 da qcap Gidy ding ky hoat dong xem xet cap lai trong
thoi han 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi cap lai.

Cach thirc thyc hién: Ho so duogc gui truc tiép, qua hé thong buu chinh
hoac truc tuyén (néu thu tuc hanh chinh di dugc cung cap truc tuyén).

Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai/Chi
nhanh Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (Mdu so 12/TP-TTTM-sd);

- Qiéy xac nhan vé viéc bi mat Giéi,y dang ky hoat dong ctia céng an cip
x4 no1 mat giay to (trong truong hop bi mat).

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duogc ho so dé nghi cap lai.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Trung tam trong tai, Chi
nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua To churc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam.

Tén mhu don, miu t& khai: Mau 12/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo
Thong tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong B Tuw phdp sia
doi, b6 sung 08 théng tw lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh vyc bé tro
tw phap.

Phi tham dinh:

- Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai: 1.500.000 doéng (Mot
tri¢u nam tram nghin dong).

- Giéy dang ky hoat dong cua chi nhdnh Trung tam trong tai: 1.000.000
(mdt tri¢u dong).

- Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam: 5.000.000 (nam tri¢u dong).
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Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cia T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 cua Qudc hoi
khoa 12;

- Ngh1 dinh s6 63/2011/ND- CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ciia Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bo Tu phap ban hanh
mot s& biéu mau vé to chire va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu’so 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi tham dinh ti€éu chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai,

- Théng tw sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bé truong Bo Tw
phap sira doi, b6 sung 08 théng tw lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh
Vuee 0o tror tu phdp.
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Mau 12/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG
TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TALI, CHI
NHANH CUA TO CHUC TRQONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S& Tu phap..................

Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in hoa):

................................................................................................

Gidy dang ky hoat d0ng da AUOC CAP SO ...evvneeeeeee e
do SO Tu phap cAp ngay..... thang..... NAM. . .........coeeieeie e,

Dia chi tru sé:

................................................................................................
................................................................................................

Pé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai/Chi nhanh
Tr}mg tam trong tai, Chi nhanh To6 chtic trong tai tai Viét Nam v6i ndi dung cu
thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh T6 chirc
trong tai tai Viét Nam (ghi bang chit in hoa):

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

2. Pia diém dat try so (ghi ro s6 nha, dwong/phé, phwong/xd, qudn/huyén,
tinh/thanh pho):

3. Linh vuc hoat dong:



Ho va tén (ghi bang chit in hoa):.............c...cceeveeeennn.... Gi6i tinh (1): ......
Ol VU oo
Ngay, thang, nam sinh:......... [viiiininn, [oviiiiiinninn, Qudc tich (2):uvvieiieenn.

S6 Chimg minh nhan dan/Sé Thé Can cude cong dan/S dinh danh ca nhan (doi

VOT cOng dan Viet Nam):.......ccc.cccvceiviiicnniiiinnsniinnnnns

NOTCAP (B): e Ngay, thang, nam cép (4): ...... [oc.... [ovrvinnn.
(doi véi Chirng minh nhan dan, Thé Céin cudc cong dan)

S6 Ho chiéu (doi voi ngiedi nuGc RGOGI):.......ooeoveveeeeeeeerreenen,

NOT CAP: e Ngay, thang, nim cép: ...... [oc.... [ovirinan.

Noi thuong tra (5):

Dién thoai: .........ccoevvveeerinnnnn. EMail oo

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac cua ndi dung don dé nghi va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi
quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay......thang ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung
tam trong tai, Chi nhanh Trung tim trong
tai, Chi nhanh cia té chirc trong tai nwéc
ngoai tai Viét Nam
(Chi ky/chit ky s6, ho tén ciia nguoi dai dién;
dau/chir ky s6 ciia t6 chirc)
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Ghi chu:
1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (3), (6):

- Truong hop nop hé so truec tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so
dit liéu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thire hién thii
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cdc théng tin khong duoc tw dong dién
vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwee hién thii tuc hanh chinh ké khai day dii trong biéu mdu.

2. Cdc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mau dién tu twong tac khi co quan quan Iy nha nwoc cung cap dich vu cong
truc tuyén.
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